Budafok-Tétény Budapest XXII. keriilet Onkormanyzatanak

Kézbeszerzési eljardsaira vonatkozo
SZABALYZATA

Budafok-Tétény Budapest XXIL. keriilet Onkorményzata a kézbeszerzésckrs| szGlG 2011, évi
CVI. wrvény (tovabbiakban Kbt.) 22. §-aban foglalt kitelezottségének eleget téve, mint
ajdnlatkérd a jelen szabalyvzatot alkotja. A jelen szabalyzalban nem érintett kérdésokben a
hatdlyos Kid. és a vonatkozod epyéb jogszabalyvok rendelkerésel iranyaddak.

1. A szabdlyzat hatélya

Seemélyi hataly: az Onkormanyzat, a Folgarmesteri Hivatal, valamint azok itézményei,
gazdasagl tarsasigal, a kizbeszerzési eljirds kiirasival s clbiralisival kapcsolatos
tevckenysépben részivev és abban eljird személyek és szervezetek A személyi hataly ala
tartozokra a hatalyos Kbt, szerinti eloirésok betartisa kéielegs.

Targvi hatdly: a Khbi-ben meghatdrozott  drubeszerzés, épitési  beruhdzas, epitési
koneesszio, szolgaltatds megrendelésc és szolgaliatdsi koncesszid, a hatdlyos jogszabalvok
€3 értékhatarok szerinii eljirasi rendben.

2. Kizhesrerzist tory

2.1. A kdzbeszerzési tandcsadd a kéltségvetési év elején, mircius 25. napjdig dves
Osszesitett  kiebeszerzési tervet kiveles eltkésziteni az adott  évre tervezett
kozbeszerzésekrtl, A kozbeszerzési tervet legalibb 6t évig meg kell Srizni. A
kizbeszereési terv nyilvanos, az Onkormanyzat hivatalos honlapjan kozze kell tenni.
A kizbeszerzési tanacsado altal jrasban megkilddit kizbeszerzési terv kizzétdtelért a
Jegyzdi Iroda felel. A kizbeszerzést terv mintéjat az 1. sz, melléklet tariakmazza,

2.2. A kozbeszerzést elokészitt szakirodik kételesek a kozbeszerzési tandcsadonak
minden év mircius 10, napjaig mepkiildeni a feladatkdritket érintd terverzelt
beruhdzdsaikat a 2.5z melléklet szerinti bontasban, a Gazdasagi lroda szignojaval
ellatva. A miiszaki tartalomért a szakirodak, a rardasapi, pénziigyi és kilségverdsi
tartalomért a Gazdasagi [roda, a kozbeszerzési terv tervezctének kdzbeszerzési jopi
tartaimac a kizbeszerzési tanacsads a felelés,

2.3, A kizbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Bizottsdg hagyfa jova, lepkéssbb marcius 31,
napjaig. A kdzbeszerzési terv naprakész vezetésérdl a kizbeszerzeési tandcsado,
kézzétételérd! a Jegyzoi Iroda pondoskodik a 2.1, pontban foplaliak szering,

24, A lerv év kdzben modosithats. A modositasi Javaslatot annak indokolasaval az
illetékes szakiroda a kdzbeszersési tandcsaddnak killdi ¢, aki azt a Bizoitsap clé
tefjeszti. A médositasokal a Bizottsig hagyja jova, a modositasok Alvezetésérdl n
kdzbeszerzési tandcsadd, kozzétdtelérdl a Jegyzbi Iroda gondoskodik a 2.1. pontban
foglaltak szerini.
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3. Eves statisztikai dsszepezés

3.0 Az ajanlatkérd az éves beszerzéseird] kilon Jogszabalyban meghatirozolt minta
sZerint éves statisztikal dsszegezést kitcles kasziteni, amelyet legkésobb a targydvet
kdvetd év majus 31. napjiig kel] megkilldenie a Kézbeszerzdsi Hatdsapnak

3.2. A kbzbeszerzéseket elokészitd svakivodik kdtelesek a statiszikai dsszepezésher
szilkséges adatokat minden év januar 31, napjdig a kozbeszerzési tandcsadénak
megkildeni.

3.3, A kizbeszerzési tanacsadd a statisztikai O2szegezest az ajdnlatkérd neveben clékésaiti,
¢s a Bizottsag tdjékotatdsit kivetden a Kézbeszerzési Hatésagnak megkiildi.

4. Az eljarasban résztvevd személyek, szervek

Az ecljarasba bevont személyek arok, akik ax elpirds barmely szakaszaban az ajéntatkérd
neveben 2 kizbeszerzéshen részt vesznek, eljardsi cselckmenyekel vépeznck. Az eljdrdsha
bevont személyeknek, illetélep szervereteknek megicleld - a kdzbeszerzés taraya szerinti,
kbzbeszerzdsi, jopi 65 pénziigyi - seakértelemmel kel] rendelkezniiik.

Az eljdrasba bevont személyek, szervek:

+ Polgarmester

»  Gazdasagi lroda

» Scakiroda, intézmény (tovabbiakban szakiroda)

* Kérbeszerzési Bizottsdp {tovibbiakhan Bizottsiy)

* Flggetlen hivatalos kézbeszerzési tandcsadd {a tovdbbiakban kozbeszerzési
tandcsadd)

»  Liilst szakerts

3. Pulgdrmester

5.1 Az ajénlathérd jogait és kételezettségeil a Polgdrmester gyakaralja,

3.2. A Polgdrmester engedélvezi az eljaras kezdeményezését.

3.3 A Polgdrmester a Bizoltsig déniési javaslatinak mérlegelése utan mephozza a
kbzbensd biralat karébe tartozd ds a kézbeszerzést lezirg dontést, ¢s adolt esetben
megkdtl a szerzGdés(eket). A ddntés clikeszitését és irsha loglalasat a kézboszerzési
tandcsadd végzi.

6. Jegyedi Iroda
A Jegyzd) Iroda a kdzbeszerzési tandcsadd altal jrishan kézolt hataridék szerint
gondaskodik a dokumentacis arusitasardl, az ajanlatok érkezictésérs] és Orzésérdl: a
kizbeszerzési tandesads altal megkitldétt dokumnentumak honlapon t6mténd kézzctételérs]

a kizbeszerzési szakértd altal irdsban megjeldit hatdlyos jogszabalyoknak €s hatdridéknek
meglelelden,



1. Gazdasagi Iroda
A Gazdasagi Troda litja el a kizbeszerzés; eliaras pazdaspi €s pénzipyi elokéssitését s
vegrehajldsal, igazolja a kdzbeszerzés tirgydra vonatkozd koltségvetdsi fedezet meglétél,
tovabbd a teljes cljardsban biztosilja a pénziigyi szakértelmet. A kézbeszerzés; szakértd
megkercsése alapidn pondoskodik a kizbeszerzési eljards sordn sziiksépes utalasokrol
(cljdrasi dijak, biztositék visszautalisa, sth.. J-

8. Szakirods

8.1. A korbeszerzési cljdras szakmai és miiszaki clikészitését €s véprehajtisat a
Polpgdrmesteri Hivatal azon iroddja vagy onallé csoporta vegzi, amelynek
feladatkorébe tartozik az adott kézbeszerzés, A szakiroda a teljes ¢ljardsban biztosiya
a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelmet,

82. A kozbeszerzési clidtis sordn a szakiroda felel 2 kizbeszerzési cljdras
dokumentumainak miiszaki-szakmai tartalimaért, amelvek kiilénésen:
» javaslat az elbirdlds szempontjaira,
* azajanlaitéielre vonatkozo szerzédésiervezet eldkészitése,
* Az ajanlattevd pénziigyi, paxdasdgi, miiszaki alkalmassiga scempontrendszerének

felallitasa,

* amiszaki leirds és a dokumenticio milszaki vonatkozasainak clkészitése.

8.3. Hirdetragny kézzétéiele nélkiil induld elidras alkalmazésa esetén a szakirada dliitja
0ssze azon ajanlattevik listdjal, akiknek ajanlattétell felhivas kerid] kikildésre.

Kozbeszerzési Bizottyag

9.1, Osszctéicle
9.1.1. Az ajdnlatkérs a kiizbeszerzési cljarisok meginditisara és a betrkezett
ajinlaick clbirdldséra és a donissi javaslat elkészitésére lepalabb hat fébil
&llo Kézbeszerzési Bizattsagot hoz iétre,
%.1.2. A Bizottsig tagjait a Polgarmester kér o,
9.1.3. A Kozbeszerzési Bizottsdy 6t allundé 1agja;

* Einék: alpolgarmester

* a Péneligyi Bizottsay clnike

* a Gazdasdgi és Villalkozisfejlesztési Bizottsag clndke
= 4 tandcsnok

* a hivatalos kizbeszerzési tanacsada

A Bizottsag hatodik tagia a 1émaban érintett bizottsag vezetdie, a szakiroda
kezdeményerdsére,

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé helyettesitésére - szavazati jopgal -
Jogosultak a tandcsadd dgyvédi iroddjanak tagjai és tpyvéd)eloltiel, valamint
az altala irasban  meghatalmazolt meglelelé  jogt és  kizbeszersds
szakértelemmel bird seemélyfek). A helyettes tevekenységéért a hivatalos

kbzbeszerzési tandcsado teljes kari feleldssépgel tartozik.
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9.3

A Kozbeszerzési Bizottsig illésein tandeskozasi joggal kdtelezben részt vesz a
szakiroda vezcidje, illetve az Altala meghizott személy,

A Kozbeszerzési Bizottsag Glésein landeskozis Joggal részt vohetnek:

» Polgarmestier

® jepyrd

s aliegyzo

» a Polgimmester dlial tanacskozasi joggal meghivottak

A Bizoltség kiszbeszerzési eljaras megkezdésével kapesalatos feladatal

021

922,

A Bizottsdg megtargvalja és elfogadia a kozbeszerzisi tanacsadd alwl
clokészitett felhivast és az epyéb szithsépes iratokat, tovabba hirdetmény
kizzététele nélkitl induld eljdras esetén jovdhagyia a szakiroda 4ltal
osszedl[itott ajdnlatievsi névsort.

Diint

- a2 eljaras fajtajarol

- 82 elbirdlasnd) alkalmazon szemmpontokral,

- az eljdrds meginditasirg]

A Bizottsap feladatai az ajanlatok felbontisakor &s elbiralasakor

G.3.1.
9.3.2,

9.3.3.

9.3.4.

Az gjanlatok lelbontisdra a felhivasban kézzetelt helyen és iddben keriil sor.

Az ajanlatok lelbontasdt a Bixotisdg ¢lntke, 1avolléldben a kézbeszerzési
landcsads, vagy megbizottia vezeti,

Az ajanlatok felbontdsana) a Bizotsdg tagjai, valamint a szakiroda kijeléli
munkatirsa, az ajaniatkérd 4ltal meghivolt személyek, valamint a hatélyos
Kbt.-ben meghatirozott személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok - tirgyaldses eljardsban a vegleges ajanlatok - bontasdnak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elétt kozvellendl ismerietni kell a
szetzDdes teljesitésehez rendelkezésre 3)]6 anyagi fedezet Gsszepét,

A7 ajanlatok felbontdsakor ismertelnj kell legalibb az ajanlattevak nevét,
cimet (székhelydr, lakohelyét), valamint a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben
meghatarozott adatokar,

Az ajanlatok felbontasdré! a kézbeszerzési tandcsadd jegyzdkdnyvel készit,
antclyct megkild az eljdras valamennyi résztvevijénck,

Az ajanlac elbirdlasat meeelbzéen meg kell vizsgdlni, hogy az ajanlat
érvényes-¢, Az érvénylelen ajanlatot nem kell a birdlati szempontok szerint
elbiralni. Az érvényességi és ennek figpvénychen az eredményességi
elovizsgalatot a bizottssgi jegyzdkdnyvben vagy annak mellékleteként kitldn
dokumentacioban szercpeltetni kell.

Az ajantatok atviesgalasat az eljardsban részi vevd személyek az alibhiak
szerint végzik: méiszaki, szakma rész, indoklasok: szakiroda, kdzbeszerzési
Cs jopi rész: kézbeszerzési tandesado, pénziipyi, pazdasagi résy: Uazdasagi
Iroda, Az cljards részivevbinek megillapitasal alapjan az  ajanlatok
ervényességi vizsgdlatinak elkészitéséer a kizbeszerzési tandcsads felelss.
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935,

A Bizottsig véleménvyezi a megallapitdsokat, &s meghozza a szhikséges
déntéseket.

A Bizotisdg tagjainak egyedi biralati lapot kell készitenitik és aldimiuk a
hatdlyos jogszabilyok szerinti tartalommal. A birdlati lapok alapjan a
kizbeszerzési tandcsado gsszedllitja a Bizottsag dintési Javaslatal, amelynek
alapjan a Polgarmester dont az cljaras eredményéral,

9.3.10. Targyalasos cljirasban az ajanlatok birdlata két szakaszban torténik. Az elss

szakaszban a tirgyalisok megkezdéset megeldzden a 9.3.7.-9.3 5. pontokban
fogialtak szerint meg kell 4l lapitani az ajanlattev szerzédés leljesitésére valg
alkalmassdgat vagy alkalmatlansdgdt, valamint ha az ajanlat kizdrd ok
fernatlass  miatt  érvénytelen. A masodik szakaszban &  Rizottsip
megvizseilia, hogy a végleges ajdnlatok megfelelnek-e a felhivas és a
dokumentdcié  targyalas befejezéskori  tartalmdnak,  valamint  a
Jogszabdlyokban meghatirozotlt fetidteleknek, tovabba az érvényes veéglepes
ajéntatok  keriilnek  ériékelésre  az cljardst megindité  felhivashan
meghatarozolt Ertékelési szempont alapian.

9.4. A Bizottsag feladatai a 1argyalis soran:

94.1.

9.4.2.

9.4.3.

0.4.4,

A tarpyalast az eljdrast megindito felhivas, a dokumentécio és 4 hatalyos Kb
szabalyai szerint keil iefolytatni.

A targyalast milszaki szakmai kérdésekben a srakiroda képviscldje, pénziigyi,
gazdasagl kérdésekben a Gazdasigi Iroda képviseltfe, kozbeszerzési ¢s jagi
kérdesekben a kézheszerzési tundesado, illetve megbizoltja vezetik,

A targyalasok valamennyi forduldjarel Jepyzdkényvet kell késziteni, melyet a
kOzbeszerzési landesads kdszit elé és a Kbt.-ben mcghatarozott hatariddn belil
megkiild az eljards résztveviinek.

A targyaldsok lerdrdsat mepeldzden a Bizottsag elfogadia a felhivas és a
dokumentacié (szerzhdestervezet) tarpyaldsok credményeként modositatt
lartalmat. Amennyiben a valtozisok nagysagrendje mialt, vagy ceyébként
indokolt, a szakiroda javaslatira a Bizottsag dént az ajanlattevsk felhivisarsl
végleges ajanlatuk irasban torcng benymtasdra, és meghatarozz a véglepes
ajanlatok benydjtdsanak hatdridejét,

9.5 A Kozbeszerzési Bizotisdg Ggyrendie

951
9.5.2,

0953

A Kozbeszerzési Bizoltsap Ucseit a kiszheszerzési tanacsado hivia Sssze.

A kbzbesrerzesi lanacsado a Bizottsig tapjai és egyéb érdekeltel részére 2
bizoltsigl lilest mepelsza ket munkanapon beliil e-mailcn meghivot kiild. A
meghivéhoz mellékeli az iilésre beterjesetett anyagot,

A Bizoltsag tagja kélcles a Bizottsdgr  Glésén részt  venni, illetéley
ldvolmaradasit a Polgarmesternek eldre Jelezni. E kotelezetség clmulasztasa
csetcn a bizottsagi tagot 2 Polparmester visszaliivhatja megbizdsibel.

A Bizotisag hatarozatképes, ha tagjainak a fele jelen van. Dantéseit epyszeill
sz6t3bbséggel hozza, minden tagnak egy szavazata van. Szavazalcgyenlgség
esetén a Bizousdg elndkének, tavollétében & kdzbeszerzési tandesadénak a
szavazata dint. A Bizottsig tagja tdvalléte esetén Jogosult irdsban szavazni
akként, hogy az irasheli szavazatit credetiben a szavazdst megeldzden a
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kézbeszerzési 1andcsaddhor, eljuttatja. Az ajanlatok felbontisihoz nem
selikséges hatdrozatképesség.
9.5.5. A Bizottsag iiléseird] a kozbeszerzési tandesadd készit jegyzdkényvel.

10. Késheszerzési tanacsadi

10.1.

10.2.

10.3.

A kizbeszerzési tanacsadé litja el a kozbeszerzési eljardas jopi & kizbeszerzési
elokészitdsét és végrehajlisal. Feladata a kzbeszerzési cljaras idétervének
elkészitése (3.52. melléklet), ax eljardst meginditd felhivas, a dokumentacié, a
kdzbeszerzési terv &s az eidzetes jekoztaty elékészitése, a hirdetményhez és
felhivashoz kapesolade kérelmek, képviselethez sziikséges okiralok elkészitése, av
ajénlalok bonldsa, a Ké&zbesrerzési Bizottsag déniéseinek  clfkészitése s
dokumentaidsa, valamint az esetleges Jogorvoslanal kapesolatos eljarasokban a
leljes kiri képviselet. A jogorvoslat eljris eseményeirdl a kiscbeszersdsi
tanacsadd irasban kiteles a Bizolsdg clnékét, a Polgarmestert, a Jegyzit és a
szakiroda vezelgjét @jékoztaini,

A kozbeszerzési tandcsadénak szerepelnie kell a Kozbeszerzisek Tandcsa dlial
vezelett hivatalos kdzbeszerzés] tanacsaddi néviegyzékben,

A kézbeszerzési tandcsadira egyebekben a Bizottsag tagjaira venatkozd szabilyok
irdnyadéak.

11. Kiilsd szakértd

Az apanlatkérd a szakiroda, vagy a Bizottsig javaslatira — a kézbeszerzés tdrgydnak
kiitdnos srakértelmel igényld voltéra tekinmette] — kilsS, a kozbesrerzés targyiban
gvakorfatial rendelkerd személyl vagy szervezeiet s meghizhat a kdzbeszerzési eljirds
clokeszitesében, illelve elbirdlisdban vald kozremikadossel A kiilsd szakértfree a
Bizottsag tagjaira vonatkozo szabdlyok iranyadoak.

12. Az clpirdshan résztvevi személyck felelossépe

12.1

. Az clarasi cselekményeket minden résztvevének g legnagyobb  kériilckintgs

mellett, és a Ichetd leprividehb id6 alat kell clvégeznie, azzal hogy az eljaras
megleleljen a Kbt-ben lefektetett alapelveknek és ne okozzon kikiszobslhetd
késedelmot vagy cpyéb kart (pl, anyagi, erkblesi) az Onkormanyzatnak.

. A Bizotisdg tagjaimak a 12.1. pontot mepghaladéd felelésségét nyilatkozatban kell

ragziteni (4. sz. mellékiet),

- A kozheszerzési tandcsado, illetve a kiilss szakérd 12,1 pottot  meghalade

feleldssépdt a mepbizasi szerzédésben kell rdgziteni.

13, Kiizbeszerzési ol jaras

13.1. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa

13.1.1. A kozbeszerzési eljarasokat meginditasuktél kezdéden az esetlepes
jogorvoslati eljards jogerds lezaruldsaig, illetve a kizheszerzést lezard
szerzodések  twljesitéséig  1erfedden  irasban  kell dokumentalni, A
dokumentilisért a szereddés rmegkdtéséig a kizbeszerzési lanacsads, a
szerzodés megkdtésct| annak teljcsitéséip a szakiroda a felelés.
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13.3.

13.1.2 A korbeszerzési cljaras soran keletkesd valamennyl credeti imtor és
dokumentumet  (eljarast meginditd  felhivast, afdnlati dokumentacist,
kérdéscket, valaszokal, a jegyzékényvek masolatdt, a nyertes ajdniat
dokumenticisjat, javitasokat, kicpészitéseket, hianypotlas anyagat, dontés
dokumemumat és az epyeéb iratokat, amelvek a sreresdds leljestiéser
befolydsoljak) az Gsszepezések megkildéssét kdvetfen a kdubeszerzési
landcsadd iratjegyzékkel tadia a szakiroddnak, Az iratjegyzekkel dtado
iratok iktatdsaért és megérzéscért a szakiroda felclés,

13.1.3. A kOzbeszerzési eljdras elékészitésével, lefolytatisival és a szerséddes
teljesitésével kapesolatban keletkezent dsszes jratot a kizbeszerzési eljards
lezaruldsatdl, iiletdleg a szerzodés teljesitésétdil szamitolt &t évig meg kell
Grizmni,

13.1.4. Az iratok 4taddsat minden esethen iratjegyzékkel kell dokumentalni.

. Az eljirds meginditasa

13.2.1. Az cljarast a szakiroda keedeményeri azzal, hopy az altala és a Gazdasagi
Iroda altal szignalt beszerzési adatlapot {5.52. melléklen) és 2 teljes &s
végleges miiszaki tartalmat a  kozbeszerzési tandesadonak  mepkiildi.
Amennyiben a szakiroda ezt igényli, a kszbeszerzési tanicsado segitsdget
nvijt a mepfeleld kozheszerzés elidrastend és az eljards fajtdjdnak
(beszerzési adatlap 7. pont) kivdlaszidsiban, A kizbeszerzési amicsads 2
beszerzési adatlapol szignilja, majd az eljaras meginditasanak enpedelyezdse
végett a Poigarmester elé terjeszti,

13.2.2. A Polgirmester engedeétyét kivetben a kozbeszerzési tanicsadgo clkésziti
kozbeszerzési eljaras iddtervét, &s megkiild: a szakirod4nak,

13.2.3. A véglegesitett dokumentumokat a kéizbeszerzési (andcsads elfogadasra a
Bizottsdg elé terjeszti. Az cljaras a Bizetisag dintésével indul. Az eljdrds a
Kbt. 4. § 14. pontja szerinti megkezdését kdverden a seakirodz ¢s a
kizbeszerzési tandcsadé véglegesiti oz idétervel. A2 idétervben fogialtak az
eljarashan részt vevéket az abban rogzitelt felelsségi rend szerint ketik,

[3.2.4. A kiizbeszerzési tandcsadd a Bizottsdg és a szakiroda tajékozialisa mellett
indokolt esctben a hatdlyos térvényi eldirdsok betartasaval
o az ajanlattétel hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja,
¢ afelhivast az ajanlatiételi hatarids lejarta elditt visszavonhatia,

o az ajanlattéleli hatéridd lejartsig mbdosithatja a dokumentacioban és az
ajdnlati (részvételi) felhivasban foglait feltérelcket,

Tajékoztatas az ajanlatok clbiralasarl

A Polgarmester kézbeszerzést lezard dontését kavetden a kizbeszerzési tandesadd
hatariddben elvégzi a hatdlyos jogszabalyokban €s a jeien szabdlyzatban, az
idbtervben, valamint a protokollrendszerben elgirt elidrasi cselekmenyeket, ipy az
irasbeli Gsszegezést a hatalyos jopszabilyok szerint kiidi az ajdnlatteviknek, és az
cljaras eredményérsl a hatilyos logszabilyok szerint hirdetinény  kézzdéreldt
kezdeményezi.



13.5 A szerzBdés megkdtese, mddositdsa és teljesitése

13.5.1. Az eredmdnyes kézbeszerzési eljards alapjan a nyertes ajanlattevével kell az
eljarast megindito felhivas, a dokumenticio és az djdnlal tartalma, valamim
az eljards sordn a szerzddéskotest befolydsolé dokumentumok alapjan (pl.
szamszaki, epyéb javitasok, milsvaki tartzlom ndveldse vagy csikkengse,
stb.} irasban megksini a szerzédést. Felelds: szakiroda,

13.52. A szerzddések nyilvantartasal a Gazdasaoi Iroda végzi, az irodankeénti
kisebeszeracsi eljdnissal kton szerzddéseket a szakirodak tarjak nyilvan. Az
Osszes  kbzbeszerzési  elfardstdl a  kizbeszerzési landcsadd  wvezel
nyllvantartast,

13.53. A szakiroda kétcles 2 szerzédes megkdtéséral o szerzddes misolat
peldinydnak megkilldésével a kizbeszerzési tangesadot ajckoztatni. A
megkotitt szerzddés masolatit az Onkormanyzat hivatalos honlapjan kozzé
kel tenni, melyrd! a Jegyesi lroda gondoskodik,

13.5.4. A szakiroda koteles a szerzédések esetleges modositasarol és annal részletes
indokairé]l a kizbeszerzési tandcsadot irasban tajékoztalni, A szerzédés
modositisanak értesilésére a [292-4/2009 /XL, sz. Polgarmesteri és Jegyzdi
egylttes utasitashan eldint elélap seolgal. A szakiroda a felek alal aldin
szerzddésmodositas masolatit haladéktalanul mepkiildik a kizhoszerzési
tandcsadonak., A kiizbeszerzési tandcsadd ext kivetden teliesiti a szerzddes
madositasaval kapesofates, Kbt.-ben cldirt cljarasi cselekménycket,

13.5.5. A szakiroda ¢s a Gazdasdgi Iroda kétcles a szerzOdések teijesitésérdl a
teljesitésrGl szold adatlap (7. sz metléklet) adatainak megkiildéséve] a
kizheszerzési  landesadét  haladékealanul irsban  tajékoztatnl. A
kozbeszerzési tartdesadd ezt kivetden teljesiti a szerzodés teljesilésével
kapesolatos, Kbt.-ben clsint eljarasi cselekményeket.

13.5.6. A szerz0dés teljcsitésével kapesolatos, 1 Kbt-ben eldin tajékoziatist ax
Onkormanyzat hivatalos honlapjan  kdzzé kell tenni. A tajckoztatd
clkészitéséért a kizbesrerzési lanacsadd, kdzzétételéént a Jepybi Iroda
felelds.

13.6. A kiizbeszerzések ellendrzése

Az ajdniatkérd nevében eljard Polgarmester minden &vben & zarszimaddssal
cuyidejileg kitelas beszamolni a Képviseld-lestiiletnek az eldzd év sordn lefelyiatalt
kozbeszerzési  eljarisokro]l és  azok eredményérdl. A beszamolsd alapja a
Kdzbeszerzési Tanacsado 13.5.2. pontban hivatkozott nyiivintartisa, melyet a
targyevet kdvetd év fobruar 28-ig ketcles megkiiideni a Jegyzoi [rodanak. A Jepyzoi
Iroda 2 kozbeszerzési tanacsada nyllvantartasa alapjdn késziti e] a kdzbeszerzdsekrdl
sz0ld beszamolot, A kizbesverzések Wrvinyességi ellendrzése a jepyz hataskércbe
tarlozik.

14, Az ﬁnkarm:inyzat gazdasdgi tdrsasigai  kozbeszerzéseire vonatlkozd  eltérd
rendelkezésck

i4.1. Ahol jelen szabalyzat szakirodat vagy a szakiroda vezetdiét emiiti, ott a pazdasagi
tarsasag vezetd tisztsépviseldje (tovabbiakban Vezetd Tisztségvisels) alial feikért, a
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kozbuszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezs szakértdt {a tovabbizkban
Szakéntd), ahol Gazdasagi Irodat emlili, ot a gazdasagi tarsasdg felelds gazdasdyi
vezetdjét (a lovabbiakban Gazdasagi Veze1d) kell érteni.

I4.2. Jelen szabalyzat 4, pontja vonatkezasaban az ¢ljardsba bevant szemglyek, szervek:

Polparmester
Vezetd Tiszisépvisels

»  Szakind

o Cazdasiel Vezelo

* Kdozbeszerzédsi Bizottsip

* Flggetlen hivatales Kkozbeszerzési  tandcsadd {a tovabbiakban
kézbeszerzési tandcsads)

*  kiilsd szakértd

14.3. lelen szahdlyzal 5. ponija vonatkozasaban:

14.3.1. Az ajanlatkérd jogait és kételezeitss geil a Vezetd Tisztsdgviseld gvakorolja.
14.3.2. A Polgarmester engedélyezi az eljards kezdeménvezésdt,

14.3.3. A Vezetd Tisztségvisels a Bizottsag dontési javaslatdnak mérlepelése utin
meghozza a  kézbeszerzést lezard domtést, és  adott esetben  mepkdti a
szerzbdés(eket). A dontds clokészitését és irasha foglalasit a Kizbeszerzesi
landcsadd végzi.

4.4 Jelen szabdlyzat 9.3.9. ¢s 13.3. &5 13.6. ponija vonatkozaséban a Polgarmester
helyett a Vezetd Tiszlségvisels értends,

14.3. Jelen  szabilyzat 13.2.1. pontja azzal ar eltéréssel alkaimazando, ogy a
kézbeszerzési adatlapot a .5z, melléklet tartalmazza, valamint a kizboszerzési
adatlap kiizbeszerzési lanacsadé Alwali szigndldsit kovetben clfszdr a vezeld
Tisztségvisels clé, majd az eljards mepindildsanak engedélyczése vépett a
Palgirmuester elé terjeszti,

A seabalyzat hatilyba lépése

Jelen szabdlyzat 2012, ... napjan lép hatdlyba cs a hatatyba Iepését ksvetden inditont
eljdrdsokban kell alkalmazni.

A 22, janudr 2. napjat megeldzden indult kizbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a
9072001, {04.21)) snk. sz hatdrozata eliogadott szabilyzal viltozatlan tartalommal
hatalyban marad.

Budapcst, 2011,
Szaboles Attila dr. Sz4nté Jinos
polgdnnester Jegyzs
Zaradik: )
Jelen szabdlyzator Budafok-Tétény Budapest XXIL keriilet Onkormanyzatanak Képvisels-
testillete a ..o (oeee) B0k, s2. hatdrozataval Iovdhagyta,

e



A kizbeszerzés
targya s
mennyisége!

L. Arubeszrerzés

IL Epitési
beruhdzis

I,
Szolgiltatds-
megrendaléy

IV, Epitési
koncesszio

V. Szolgdltatisi
koncesszid

1. sz. melléklet

Kizheszerzési tery

1ddbeli iitemezés Sor keriil-¢
ce x . ary sor keridilte-
az eljdras szerzédes B SOT Xerd
cginditasinak, teljesitésének , . © ¢ adott
. Tervezett M g_n ! i ]Ef] S e kizheszerzéssel
Becsiili Lidra d illetve a varhatéd . fiiratsh
éreék eyarasrend, kiizheszerzés idipontja oanee Igstsben
eljaris tipus alésitastnak v elozetes
meg:er:f:l ﬂana szeagb:daé Ssszesitett
idi t:j, . d"tnrtt} ¥ tajékozeatd
aponta wotartama | s étételére®?

' Az ajamatkérinek a legaldbb az irdnyads nemzeti kdzbeszerzdsi ridkhatir eiérd, kivéielnek nem mindstic

klzbeszerzéseit kell felilntetnfe, utalva a kizargla

gos Ugyvedi tevékenységnek mindstld szolgiatasokra,

valamint a kbzpontosion kizbeszerzési korbe tartoss kizbeszerzésekre is,
* Ha mar kordbban sor kerdlt, az erre wrénd pomos hivalkezds is megfelSlends.
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2, sz. melléklet
Adatbekérd formanyomtatviny

Idébeli Gitemezds Sor keriil-¢
az eljiras srerzédés = s‘ur kerale-
A . meginditdsinak, teljesitésénck “cazadutt
kizheszerzds Becsiilt Ja_'.'asolﬁt illetve a varhaté 'fUZbes..ZErZéHE[
. .. erték (nettd eljardsi ..  a . tsszefiippéshen
targya és .. , kizbeszerzés idépontja , ,
g Usszeg) tipus . . elézetes
mennyisége megvaldsitisinak  vagya Ssszesitete
tervezett szerzddés eeor L,
. - - tijékoziato
idipontja idétartama kizzétételire?
L
Arubeszerzés
1L Epitési
beruhazas
1L
Szoigaltutss-
megrendel és
IV, Epitési
koncesszid
Y.
Szolgiltatasi
konecesszio

' Az ajdnlatkérdnek a legaidbb az iTdnyadd egyszerd kiizbeszarzési értckhalart clérd, kivételnek nemn mindstilt
kizbeszerzéseit kell felinteinie, wialva o kizdrolapos dpyvedi levékenységnek mindsuld szolgaltatdsokrn,
valamint a kézpomtositol! kebesrzarzési kirbe lanozo kizheszeraésekre jc.

" Ha mar kordbban sor kerdlt, az eme rdméns pontos hivatkezds is mecjeld|ecndd.



3. sz. melléklet: Iddtery

Feladatok Felelis(il) Hatirido
A kizbeszerzés kezdeményezdse, a
kozbeszerzdsi adatlap (5. sz. meliéklet) szakiroda

kitbltése

Az eljards meginditisival kapesolalos
dokumentumok tsszeallitisa és
megkiildése a szakirodinak €5 a
Bizottsdgnalk.

kézbeszerzési tandesads

Didntés az cljards meginditasardl

Bizottsag

A teljes kézbeszerzesi iratanyag
véglegesitdse

szakiroda,
kozbeszerzEsi tandcsadd

Az eljdras megkezdése a Kbt, 4, § 14
pontja szerint.

kizbeszerzés: tandcsado

A dokumenticid rendelkezésre hoositisa

Jegyudi lroda

Az ajanlatok Grkeztetése

Jepyzdl lroda

A kregészitd 1éjckoztatds iranti kérelmek
drkeztetise

kdzbeszarzési tanicsadsd

A kicpészito tajékoztatas iranti kérelmek
megvilaszolisanak hatdrideje

kdzbeszerzési tandcsado
szakiroda

Ajanlattételi hataridé lejarta, a beérkezent
ajinlat fclbontasa; a bontasi jepyzokinyv
felvélele,

Birottsap
kizbesxerzési tanacsads

Az ajanlat érvényességenek vizsgdlata,
esctleges hidnypatlds kikildése és
érkezletése, crtekelése

Szakirada,
Gazdasagi Iroda,
kdzbeszerzesi tandcsado

Birdlat (adott csetben)

Bizottsag

Kgztes déntési javasiat fellerjesztése az
Ajdnlatkérdhdz

Bizotisig
kiszbeszerzcsi tandesads

Alanlatkérd kiztes dontése (adott esetben)

Polgarmester

Targyalds (adolt esetben)

Bizousig
Szakiroda
(azdasapi [roda

Az ajinlatok biralata

Bizotsag

A dintési javaslat felierjesztése ax
Ajantatkérohse

Bizottsig
korbeszerzés] tanacsadd

Déntes az eljdras eredményérsl.

Polganmester




Osszegezés elkdszitése, megkiildése az
ajanlatteviknek

kizbeszerzesi tandcsado

AZ cljards eredmeényérdl sz0I6 hirdetmény
clkészitése, feladasa kozzétdtelre,

kozbeszerzési tandesados

A szerzidés véglepesitdse

szakiroda

Szerzddéskites, a kdzbeszerzési eljards
lezarulisa.

szakiroda
Polgarmester

A szerzides megkitésérdl sz016
hirdetmény elkészitése, megklildése
feladdsra (adott esetben)

kozbeszerzési tanjcsadd

SzerzGiés kozzététele az Onkormidnyzat
honlapjan

Jepyzéi Iroda




4, sz. melleklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Aluliront .o L (lakeim:..................., ano coeveeeeennn]) kijelentem,
hogy velem szemben a ... 7 céljabdl lefolytatando ... ... ... ...
kizbeszerzési eljdrdssal kaprsolatosan a Kbt. 24. §-ban rogzitelt dsszeférhetetlenség nem 4l
fenn

Biintetdjopi €5 polgari jogi felelbsségem teljes mdatiban Kijelentem, hogy az cljaris soran

tudomdsomra jutott informacidkal, dokumentumokal bizalmasan, Uzleti titokként, a vonatkozo
Jouszabilyok fokozott betartasival kezelem,

Budapest, 200 . ... ...



Forras:

6.

Kelt:

5. 5z. melléklet

Sorsram:

KOZBESZERZESI ADATLAP

1. A kizbeszerzés adatai
A kozbueszerrzést kerdeményezd szakiroda neve:

A kizbeszerzes targya:

. A kiizbeszerzés tipusa: drubeszerzés: .. ...%, szolgaltatds: ..... %, épitési beruhazds: ... .

%
A kézbeszerzés becsilt nettd drtéke (valamennyi 1észi egybe véve):

A rendelkezésre alld anyagi fedezet tsszege részenkénti bontasban és a finanszirozas
forrdsanak megjelolése:

AFA nkUl ... FE
AFAD  Btazaz - T
CIS8ZeBEIT oot eee e eee e B

A szerzidés iddtartama:

a) Hatdrozoltideyu: .......oev .. hé -6l Ll év...héd .. -1
b) Hatdrozatlan idejtl, kezdés: ..........év ____hd ... nap
Az alkalmazandé eijarasrend és az eljiris fajtija: '

Hivatkozds ar éves kiizheszerzdsi tervre vagy a kiildn kezdeményezés indoklasa:

A Kozbeszerzési Bizottsdg hatodik tapja::

Kozbeszerzést kezdeményezd svakiroda Gazdasapi lroda



Il. A kiizbeszerzési eljaras meginditiasinak engedélyezése

A koizbeszerzési eljards meginditdsdnak jogi és kozbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

Kelt:

kézheszerzési tanacsadd

A kizbeszerzEs meginditasat engedélyezem.

Kelt:

Polgarmester



l'orras:

8.

Q.

10.

Kealt:

6. sz. melléklet
Sursim:

KOZBESZERZESI ADATLAP
L A kiizheszerzds adatai
A kivrbeszerzést Kezdemeényezd pardasipi tarsasiy neve:

A kézbeszerzés targya szerintl szakértelemme! rendelkezd személy (Szakéntd) neve:

. A kérbeszerzés tarpya:

A kozbeszerzés tipusa: drubeszerzds: ... %, szolgdlatis: ... %, épitési beruhazds: ... ..
04

A kozbeszerzés beesiilt nettd értéke (valamennyi részt epybe véve):

A rendelkezésre 416 anyagi fedezet bsszege résrenkdnti bontasban és a linanszirozas
forrasanak mepjeltlése;

AFANEIKEL ..o B
AFA: ,...0%5a287 ..o - BE
OISEZEERIT © e eeeieieriereeeeieieenig= FL

A szerzddés iditartama;
ay Hatdrozott idejl: .......... év .. hd -l ey L ha -1
by Halarozatlam ideji, kezdes: .......... év .....ho ..._.pap

Az alkalmazandd eljarasrend s az eljaras fajtaja:

Hivatkozds az éves kiizbeszerzési tervre vagy a killdén kezdeményezés indoklasa:

A Kizheszerzési Bizottsag hatodik tagja:

Szakérd Gazdasag] Vezetd



Il. A kizbeszerzesi elpiris meginditisinak ergedélyczisc

A kdzbeszerzési eljaras megindilasanak jogi és kizbeszerzési akadalya nincs,

Mepjegyzés:
Kelt:
kérbeszerzeést tandcsadd
Mepjegyres:
Kelt:

-----------------------------------------------------------

Vezetd Tisztségviseld

A kizbeszerzés meginditas:it engedélyezem,

Eelt:

Polgdrmester



7. 82, melléklet

Tajéhoztatd a szerzidés teljesitésérol

1. A szersddeés megnevezése:

2. A kdzbesrerzési eljardst megindité hirdetmény szima, megjelenésének napja:

3. Sverzadd felek megnevezése, cime
Ajanlatkéroként szerzodé 8l
Nyertes ajanlalteviként szerzods fél:
4, A cljesités szerzddésszern volt-e?;
5. A szerzddcs leljesitésének az ajanlatkérd dital elismert id6pontja:
6. Az cllenszolpaltatds teljesitésének iddpontja:

7. A kifizetett elienszolpaliatas dssrege:



